MARIE

LAMBERTG

ETUDIANTE EN COMPTABILITE A L'ENCG
EN RECHERCHE D'UN STAGE DE 8 SEMAINES

CONTACT e

= marie.lambert@mail.com
L 07 XX XX XX XX
M @marielambert2518

9 Toulouse

COMPETENCES e

SAVOIR-FAIRE

e Suivi et relance des factures
clients et fournisseurs

e Elaboration de tableaux de bord
de suivi d’activité

¢ Maitrise des logiciels Sage, EBP
et Cegid

e Bonne maitrise du Pack Office

SAVOIR-ETRE

e Rigueur et sens du détail

e Esprit d’analyse

e Organisation et gestion des
priorités

e Respect de la confidentialité

e Esprit d’équipe

LANGUES PARLEES
Anglais : B2
Espagnol : A2

CENTRES D’INTERET Q

e Cuisine

e Course d pied
e Musique

e Cinéma

Un CV proposé par

Actuellement étudiante & I'ENCG et dans le cadre de mon
Diplédme Comptabilité et Gestion, je suis a la recherche d'un
stage dans un cabinet comptable ou dans le service e
comptable d’'une entreprise.

La durée de mon stage est de 8 semaines.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES e

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE 2022-2023
Société Sud Habitat - Toulouse

e Gestion des factures fournisseurs et suivi des paiements

e Préparation des éléments comptables pour le cabinet
d'expertise externe

e Participation & la mise & jour de tableaux de bord de gestion

e Collaboration avec le service RH pour le suivi des notes de
frais

ASSISTANTE DE GESTION 2020-2022

Agence Evénementielle Com’Art - Toulouse

e Suivi budgétaire des projets et rapprochements bancaires

* Etablissement de devis, factures et relances clients

e Soutien a la direction pour la planification administrative et
logistique

FORMATIONS 0

Diplome de Comptabilité et de Gestion 2025
ENCG - Distanciel

DUT GEA - option GMO 2020
IUT de Rodez

BTS Assistant de Gestion PME-PMI 2017

Lycée Ozenne, Toulouse

Baccalauréat STMG 2015
Lycée Saint-Sernin — Toulouse

Légende:

1- Nom et prénom 2 - Coordonnées personnelles 3 - Compétences 4 - Centres
d’intéréts 5 - Phrase d’accroche 6 - Expériences professionnelles 7 - Formations
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