CLARA

MORTEAUG

ETUDIANTE EN COMPTABILITE A L'ENCG
EN RECHERCHE DE STAGE TP GP (1 MOIS)

Actuellement en formation Titre Professionnel Gestionnaire de

Paie a I'ENCG, je recherche un stage d’'un mois & partir de juin
2026. Découvrir le fonctionnement concret d’un service de paie e
dans un cabinet comptable me permettrait de développer

mes compétences techniques, directement sur le terrain.

CONTACT e

&= clara.morteau@mail.com EXPERIENCES PROFESSIONNELLES G
k 07 XX XX XX XX
HOTESSE D'ACCUEIL (EMPLOI SAISONNIER) 2024

clara.morteau4869
B e Carrefour, Nantes

9 ETES e Accueil et orientation des clients
e Gestion des appels et traitement des demandes
administratives

COMPETENCES e

STAGE ASSISTANTE ADMINISTRATIVE AVRIL 2023
SAVOIR-FAIRE Entreprise Loire, Nantes 1 mois
o Clesssine ¢ e eoseizis e Classement des documents administratifs

e Utilisation de Sage Paie, Excel,
Word

e Préparation des éléments
variables de paie

e Participation & la vérification des
bulletins de paie

e Participation a la mise d jour de dossiers
e Aide d la préparation de documents pour le service
comptabilité

FORMATIONS 0

SAVOIR-ETRE
e Rigueur et sens du détail
» Discrétion et respect de la TP Gestionnaire de Paie 2025
confidentialité ENCG (distanciel)
e Esprit d’équipe et capacité
d’adaptation Licence Psychologique 2024
e Volonté d'apprendre Faculté de Sciences Humaines et Sociales, Nantes
LANGUES PARLEES Baccalauréat STMG 2021
Espagnol: Cl1 Lycée polyvalent Les Bourdonniéres, Nantes
Anglais : A2

CENTRES D’INTERET Q

e Dessin
e Volleyball

o Ecriture Légende:

1- Nom et prénom 2 - Coordonnées personnelles 3 - Compétences 4 - Centres
d’intéréts 5 - Phrase d’accroche 6 - Expériences professionnelles 7 - Formations

Un CV proposé par
5/11/25





