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ASSISTANTE SOFJIO—EDUCATIVE
CANDIDATURE A LA FORMATION TP SC

CONTACT e

& lea.martin@mail.com
(‘ 07 XX XX XX XX

M @leamartin4839

Q Angers

COMPETENCES e

SAVOIR-FAIRE

e Maitrise des outils bureautiques
(Excel, Word, PowerPoint)

e Gestion de dossiers clients

e Rédaction de documents
administratifs

SAVOIR-ETRE

e Rigueur, sens du détail

e Esprit d’équipe

e Bonne communication

e Patience

e Adaptabilité

e Gestion du stress et des priorités

LANGUES PARLEES

Anglais : Bl
Allemand : A2
Italien : Bl

CENTRES D’INTERET Q

e Blog personnel
e Lecture
e Tennis

Un CV proposé par

Aprés 10 ans dans le domaine social, jai choisi de me
reconvertir dans la comptabilité, un secteur en lien direct avec
mes compétences organisationnelles. Je désire intégrer la

formation TP Secrétaire Comptable de I'ENCG, pour me lancer e
dans un nouveau projet professionnel.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES e
ASSISTANTE SOCIO-EDUCATIVE 2015 - 2025
Centre Social La Passerelle, Angers
e Mise d jour des dossiers, archivage, classement
e Accueil physique et téléphonique (information, orientation,
prise de rendez-vous)
e Préparation des réunions, comptes rendus, coordination avec
les partenaires

STAGE PROTECTION DE L'ENFANCE MAI - SEPT. 2014
Foyer ABC, Angers 5 mois
e Visites d domicile avec l'assistante sociale référente
e Observation des entretiens familiaux et suivi des situations
e Aide a I'organisation d’actions de soutien & la parentalité

STAGE EN CENTRE SOCIAL MAI - SEPT. 2013
Maison de quartier Circus, Angers 5 mois
e Accueil social de premier niveau (écoute, informations,
orientation)
e Participation aux entretiens avec I'assistante sociale
e Mise en place d’ateliers collectifs

JANV- MARS 2012

8 semaines

STAGE ACCOMPAGNEMENT SOCIAL
CCAS, Angers
e Aide d la constitution de dossiers : RSA, AAH, etc
e Accueil de personnes

FORMATIONS Q

Diplome d'Etat d'Assistant de Service Social (DEASS) 2014
APRADIS
Baccalauréat littéraire 201

Lycée Saint Aubin, Angers
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