
Madame, Monsieur,

Actuellement étudiante à l’ENCG dans le cadre de mon Diplôme de
Comptabilité et de Gestion (DCG), je suis à la recherche d’un stage de huit
semaines à compter du mois d’avril, dans un cabinet comptable ou bien dans
un service comptabilité en entreprise. Ce stage constitue une étape essentielle
de ma formation, me permettant de mettre en pratique les connaissances
acquises et d’approfondir mes compétences techniques.

Lors de mes précédentes expériences professionnelles, notamment en tant
qu’assistante administrative et financière chez Société Sud Habitat puis
comme assistante de gestion chez Com’Art, j’ai eu l’occasion de participer à la
gestion des factures fournisseurs et clients, à l’élaboration de tableaux de bord
ainsi qu’à la préparation d’éléments comptables pour le cabinet d’expertise
mandaté par l’entreprise. Ces missions m’ont permis de développer mon sens
du détail, ma rigueur ainsi qu’une bonne maîtrise des logiciels comptables que
sont Sage, EBP et Cegid.

Motivée, organisée et désireuse d’apprendre, je souhaite aujourd’hui mettre
mes compétences au service de votre cabinet afin de contribuer activement à
vos résultats tout en consolidant mon parcours de formation. Intégrer votre
équipe serait pour moi une véritable opportunité de progresser dans un
environnement professionnel stimulant et exigeant.

Je me tiens à votre disposition pour réaliser un entretien, où je pourrais vous
exposer plus en détail mes motivations.

Dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur,
l’expression de mes salutations distinguées.

Marie Lambert

Toulouse
marie.lambert@mail.com
07 XX XX XX XX
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Étudiante en comptabilité

Objet : Candidature pour un stage en comptabilité – durée  8 semaines
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Légende : 
1 - Entête  2 - Objet de la lettre 3 - Accroche 4 - Développement  de la lettre
5 - Projection dans le stage  6 - Conclusion, formule de politesses et signature
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