
Madame, Monsieur,

Actuellement étudiante en deuxième année du baccalauréat professionnel
dédié aux Métiers du Commerce et de la Vente, je souhaite intégrer l’ENCG
pour me spécialiser dans le domaine de la paie et de la gestion administrative
du personnel.

Au cours de mes précédents stages, j’ai découvert l’importance du rôle du
gestionnaire de paie en entreprise en travaillant directement avec les services
comptables. Ces expériences m’ont permis de mettre en pratique mes
connaissances en économie et droit tout en développant une vraie rigueur
dans le traitement des tâches comptables.

Je maîtrise aujourd’hui les bases de la comptabilité ainsi que les outils
bureautiques grâce à un apprentissage autodidactique. Sérieuse, discrète et
organisée, j’accorde une grande importance à la précision et à la
confidentialité des données que je traite.

Intégrer votre formation TP Gestionnaire de Paie représente pour moi une
opportunité déterminante : celle d’acquérir une expertise complète en gestion
de la paie, tout en bénéficiant de l’encadrement d’une équipe pédagogique.

Je suis convaincue que cette formation me permettra d’accéder à des postes
à responsabilités dans le domaine de la gestion du personnel et de la
comptabilité.

Je vous remercie par avance pour l’attention portée à ma candidature et me
tiens à votre disposition pour tout entretien ou complément d’information.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations
distinguées.

Camille Lefèvre

Limoges
camille.lefevre@mail.com
07 XX XX XX XX
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Étudiante en comptabilité
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Légende : 
1 - Entête  2 - Objet de la lettre 3 - Accroche 4 - Développement de la lettre
5 - Projection dans la formation  6 - Conclusion, formule de politesses et signature

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m
 

en
cg

-fo
rm

atio
n.co

m

5/11/25




