
Madame, Monsieur,

Diplômé du Titre Professionnel Secrétaire Comptable à l’ENCG, je souhaite
intégrer votre cabinet afin de mettre en pratique mes compétences
administratives et comptables. En reconversion après quinze années
d’expérience en logistique, je suis prêt à m’investir pleinement dans mon
nouveau projet professionnel.

Au cours de ma formation, j’ai acquis des connaissances solides en
bureautique, en saisie de données, en classement de documents ainsi qu’en
gestion administrative. Mon stage de fin de formation, en cabinet comptable,
m’a permis de découvrir le fonctionnement concret d’un service comptable et
de participer à des missions telles que la saisie de factures, la mise à jour des
tableaux de suivi ou encore le traitement et l’archivage des pièces comptables.

Mes expériences professionnelles antérieures, notamment en tant que
responsable logistique, m’ont permis de développer des compétences
essentielles comme l’organisation, la gestion des priorités ou encore la
coordination d’équipes. Ces acquis constituent aujourd’hui de véritables atouts
que je souhaite mettre au service d’un poste de secrétaire comptable.

Motivé et sérieux, intégrer votre cabinet comptable me permettrait de
consolider mes compétences comptables tout en participant activement au
bon déroulement des missions quotidiennes de gestion administrative et
financière.

Je vous remercie de l’attention que vous porterez à l’étude de ma candidature
et reste disponible pour un entretien afin de vous présenter plus en détail ma
motivation ainsi que mon parcours.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations
distinguées.

Julien Larsen

Pau
julien.larsen@mail.com
07 XX XX XX XX
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